Curriculum Vitae
Antecedentes Personales:

Nombre                                : Rommina Edith Sepúlveda Reyes

Fecha de Nacimiento          : 13 de Febrero del 1990
Estado Civil                           : Soltera
Cedula de Identidad            : 17.948.963-5
Edad                                      : 23 años
Teléfono                                 : 87597273 / 2259134
Email                                     : rommina.sepulveda@hotmail.cl
Lugar de nacimiento             : Estocolmo, Suecia

Licencia                                : Clase B

Lugar de residencia             : Valparaiso, Chile
Antecedentes Académicos: 

1996-1998                             : Escuela nº 20 “San Luís”
                                                Valparaíso

1999-2007    : Colegio Patrocinio San José
                                                Valparaíso

Marzo 2008- Dic.2009           : Técnico en administración de empresas mención marketing
                                          Universidad Tecnológica de Chile Inacap, Valparaíso
Marzo 2010 – Dic.2011        : Ingeniería en administración de empresas mencion marketing

                                                 Universidad Tecnológica de Chile Inacap, Valparaíso.

Sep.2011- Nov.2011            : Curso de atención al cliente externo e interno 

                                                 Universidad Tecnológica de Chile Inacap, Valparaíso    

Antecedentes Laborales

Dic.2009- Feb.2010              : Práctica Profesional empresa Sociber, sector contabilidad.
Labores administrativas, manejo de software administrativo Random, elaboración de cheques y además comunicación vía telefónica con proveedores de la empresa, realizando cotizaciones y envió de facturas.
Agos.2010- Octubre.2010     : Digitadora, TCS.
Digitadora de formularios néctar Jumbo y seguros Ripley, rellenando con datos personales de cada cliente.

Julio.2011- julio.2012             : Asistente de ventas, Demaria S.A.
Asistente de ventas, facturación electrónica, digitación de órdenes de compras de supermercados utilizando sistema informático SAP.

Atención de vendedores y clientes vía telefónica, email y presencial.

Realizar análisis de notas de créditos.

Nov.2012 – Nov.2013               : Consultora Joglo
Consultoría y soporte de Formularios de Diagnósticos,  Planes de negocio y planes de trabajo para el programa de emprendimiento local “PEL”.
Ejecutiva en terreno de Diagnóstico Transportes Biggio teniendo las funciones de diagnóstico y tabulación de 20 Proveedores.
Ejecutiva en Diagnóstico Transportes PPF, teniendo la función de entrevistas, redacción, comprensión de estrategias de Operaciones de Largo Plazo.

Conocimientos informáticos e idiomas
· Manejo Microsoft Office avanzado.
· Manejo SAP.

· Manejo ingles nivel medio.

· Manejo portugues nivel medio.
Pretensión de renta: 600.000
